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5.1专项施工方案

5.1.1 专项施工方案编审要求

一、一般规定

1．施工单位应当在危险性较大的分部分项工程施工前编制专项方案；对于超过一定规模的危险性较大的分部分项工程，施工单位应当组织专家对专项方案进行论证。

2．建筑工程实行施工总承包的，专项方案应当由施工总承包单位组织编制。其中，起重机械安装拆卸工程、深基坑工程、附着式升降脚手架等专业工程实行分包的，其专项方案可由专业承包单位组织编制。
3．施工单位应当根据国家现行相关标准规范，由项目技术负责人组织相关专业技术人员结合工程实际编制专项方案。

4．专项施工方案应当由施工单位技术部门组织本单位施工技术、安全、质量部门的专业技术人员进行审核。经审核合格的，由施工单位技术负责人签字。实行施工总承包的，专项方案应当由总承包单位技术负责人及相关专业承包单位技术负责人签字。经审核合格后报监理单位，由项目总监理工程师审查签字。

5．超过一定规模的危险性较大分部分项工程专项方案，应当由施工单位组织专家组对已编制的专项施工方案进行论证审查。

专家组成员应由5名及以上符合相关专业要求的专家组成。

专家组应当对论证的内容提出明确的意见，形成论证报告，并在论证报告上签字。论证审查报告作为安全专项施工方案的附件。

6．施工单位应根据论证报告修改完善专项方案，报专家组组长认可后，经施工单位技术负责人、项目总监理工程师、建设单位项目负责人签字后，方可组织实施。

施工单位应当严格按照专项方案组织施工，不得擅自修改、调整专项方案。

7．如因设计、结构、外部环境等因素发生变化确需修改的，修改后的专项方案应当重新履行审核批准手续。对于超过一定规模的危险性较大工程的专项方案，施工单位应当重新组织专家进行论证。

8．对于按规定需要验收的危险性较大的分部分项工程，施工单位、监理单位应当组织有关人员进行验收。验收合格的，经施工单位项目技术负责人及项目总监理工程师签字后，方可进入下一道工序。

9．各施工专项方案由项目部收集成册，作为资料附件。

二、专项施工方案编制基本内容

1．工程概况：危险性较大的分部分项工程概况、施工平面布置、施工要求和技术保证条件。

2．编制依据：相关法律、法规、规范性文件、标准、规范及图纸（国标图集）、施工组织设计等。

3．施工计划：包括施工进度计划、材料与设备计划。

4．施工工艺技术：技术参数、工艺流程、施工方法、检查验收等。

5．施工安全保证措施：组织保障、技术措施、应急预案、监测监控等。

6．劳动力计划：专职安全生产管理人员、特种作业人员等。

7．计算书及相关图纸。

三、专家论证要求

1.参加专家论证会的成员包括专家组成员，建设单位项目负责人或技术负责人，监理单位项目总监理工程师及相关人员，施工单位分管安全的负责人、技术负责人、项目负责人、项目技术负责人、专项方案编制人员、项目专职安全生产管理人员，勘察、设计单位项目技术人及相关人员。

2.本项目参建各方的人员不得以专家身份参加专家论证会。
                        危险性较大的分部分项工程清单             表5.1.2
	工程名称
	
	结构层次
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	监理单位
	
	总监理工程师
	

	危险性较大的分部分项工程

	分部分项工程
	内容
	计划实施时间

	一、基坑支护、
降水及
土方开挖工程
	□  开挖深度超过3 m（含3 m）或未超过3 m但地质条件和周边环境复杂的基坑(槽)支护、降水工程
□  开挖深度超过3m（含3m）的基坑（槽）的土方开挖工程
	

	二、模板工程
及支撑体系
	□  各类工具式模板工程：包括打模板、滑模、爬模、飞模工程

□  混凝土模板支撑工程：搭设高度5m及以上 ；搭设跨度10m及以上，施工总载荷10KN/m2及以上，集中线载荷15KN/ m2及以上；高度大于支撑水平投影宽度且相对独立无联系构件的混凝土模板支撑工程
□  承重支撑系统：用于钢结构安装等满堂支撑体系
	

	三、起重吊装
安装拆卸工程
	□  采用非常规起重设备、方法，且单件起吊重量在10KN以上的起重吊装工程

□  采用起重设备机械进行安装的工程。

□  起重机械设备自身的安装、拆卸。
	

	四、脚手架工程
	□  搭设高度24m及以上的落地式钢管脚手架工程

□  附着式整体和分片提升脚手架工程

□  悬挑脚手架工程

□  吊篮脚手架工程

□  自制卸料平台、移动操作平台工程

□  新型及异型脚手架工程
	

	五、拆除、
爆破工程
	□  建筑物、构筑物拆除工程

□  采用爆破拆除工程
	

	六、其   他
	□  建筑幕墙安装工程

□  钢结构、网架、索模结构安装工程

□  人工挖孔桩工程

□  地下暗挖、顶管及水下作业工程

□  预应力工程

□  采用新技术、新工艺、新材料、新设备及尚无相关技术标准的危险性较大的分部分项工程
	

	超过一定规模的危险性较大的分部分项工程清单

	分部分项工程
	内容
	计划实施时间

	一、深基坑工程
	□  开挖深度超过5 m（含5 m）的基坑(槽)的土方开挖、支护、降水工程

□  开挖深度虽未超过5 m，但地质条件、周围环境和地下管线复杂，或影响毗邻建筑（构筑）物安全的基坑(槽)的土方开挖、支护、降水工程
	

	二、模板工程
及支撑体系
	□  工具式模板工程：包括滑模、爬模、飞模工程 

□  混凝土模板支撑工程：搭设高度8 m及以上，搭设跨度18 m及以上，施工总载荷15 KN/m2及以上，集中线载荷20 KN/m及以上

□  承重支撑系统：用于钢结构安装等满堂支撑体系，承受单点集中荷载700 kg以上
	

	三、起重吊装安装拆卸工程
	□  采用非常规起重设备、方法，且单件起吊重量在100 KN以上的起重吊装工程

□  起重量300 KN及以上的起重设备安装工程、安装高度200 m及以上的起重设备的拆除工程
	

	四、脚手架工程
	□  搭设高度50 m及以上的落地式钢管脚手架工程

□  提升高度150 m及以上附着式整体和分片提升脚手架工程

□  架体高度20 m及以上悬挑脚手架工程
	

	五、拆除、
爆破工程
	□  采用爆破拆除工程

□  码头、桥梁、高架、烟囱、水塔或拆除中容易引起有毒有害气（液）体或粉尘扩散、易燃易爆事故发生的特殊建、构筑物拆除工程

□  可能影响行人、交通、电力设施、通讯设施或其他建、构筑物安全的拆除工程

□  文物保护建筑、优秀历史建筑历史文化风貌区控制范围的拆除工程
	

	六、其   他
	□  施工高度50 m及以上的建筑幕墙安装工程

□  跨度大于36 m及以上的钢结构安装工程；跨度大于60 m及以上的网架和索模结构安装工程

□  开挖深度超过16 m的人工挖孔桩工程

□  地下暗挖、顶管及水下作业工程

□  采用新技术、新工艺、新材料、新设备及尚无相关技术标准的危险性较大的分部分项工程
	

	安全管理措施（可另附页）：



	项目经理（签字）：

施工单位（盖章）

年    月   日
	总监理工程师（签字）：

监理单位（盖章）

年    月   日
	项目负责人（签字）：

建设单位（盖章）

年    月   日


                            专项施工方案报审表                 表5.1.3-1

工程名称：　　　　　　　　　　　　　　                      　 编号：          

	致：　　　      　　　（监理单位）
　　兹报验：

□　1基坑支护与降水工程专项施工方案

□　2土方开挖工程专项施工方案

□　3模板工程专项施工方案

□　4起重吊装及安装拆卸工程专项施工方案

□　5脚手架工程专项施工方案

□　6拆除、爆破工程专项施工方案

□　7其他危险性较大的工程专项施工方案

本次申报内容系第    次申报，申报内容施工企业技术负责人已批准。

附件：

1．施工组织设计/方案

2．专家论证意见
　　　　　　　　　　　　        承包单位项目经理部（章）：　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　        项目经理：　　　　　　　日期:　　　　

	项目监理机构签收人姓名及时间
	
	承包单位签收人姓名及时间
	

	专业监理工程师审查意见:

专业监理工程师：          日期:        

	总监理工程师审核意见：

　　　　　　　　　　　　   

 项目监理机构(章):                       

　　                        

总监理工程师：　　　　　　日期：　　    

	注：承包单位项目经理部应提前7日提出本报审表。


                        专项施工方案审批表（总包）            表5.1.3-2  
	工程名称
	
	日期
	

	施工单位
	

	专项施工方案内容简述：

（专项施工方案附在表后）

	编制人签名
	

	审核部门
	审核意见
	审核人
	审核日期

	技术
	
	
	

	安全
	
	
	

	质量
	
	
	

	
	
	
	

	总承包单位技术负责人审批意见：       

签名：                       （总承包单位公章）：      年   月   日            


                     专项施工方案审批表（分包）           表5.1.3-3 
	工程名称
	
	日  期
	

	施工单位
	

	专项施工方案内容简述：

专项施工方案附在表后

	编制人签名
	

	审核部门
	审核意见
	审核人
	审核日期

	技术
	
	
	

	安全
	
	
	

	质量
	
	
	

	
	
	
	

	分包单位技术负责人审批意见：       

签名：                     （分包单位公章）：      年   月   日


超过一定规模危险性较大的分部分项工程
专项施工方案专家论证会签到表            表5.1.3-4
	时   间
	

	地   点
	

	论证内容
	

	专家组成员

	单位名称
	姓名
	职称
	专业
	签名
	联系方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	施工单位

	单位名称
	姓名
	职务
	专业
	签名
	联系方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	监理单位

	单位名称
	姓名
	职务
	专业
	签名
	联系方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	建设单位

	单位名称
	姓名
	职务
	专业
	签名
	联系方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	其他参加人员

	单位名称
	姓名
	职务
	专业
	签名
	联系方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：1．施工单位须参加人员：技术负责人、方案编制人、项目负责人、项目技术负责人、专职安全管理人员；
2．监理单位须参加人员：项目总监理工程师及相关人员；

3．建设单位须参加人员：项目负责人或技术负责人；

4．其他参加人员：勘察、设计单位项目技术负责人及相关人员。

超过一定规模危险性较大的分部分项工程
专项施工方案专家论证报告               表5.1.3-5
	工程名称
	
	方案名称
	

	施工单位
	

	专项施工方案简述
	

	专家论证意   见
	日期：    年    月    日

	论证

专家

签字
	姓名
	职称
	工作单位
	专业
	签字

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：专家论证意见应明确方案是否可行，存在的缺陷和处理建议，实施过程中需要注意的事项等。可另行附页。

超过一定规模危险性较大的分部分项工程

专项施工方案审批表                表5.1.3-6  
	工程名称
	

	施工单位
	

	方案名称
	

	专项施工方案简述（本次申报内容系第   次修改完善）：

编制人签字：                                                      年   月  日



	专家组

意  见
	组长签字：                                            年   月  日

	审核部门
	审核人
	审核意见
	审核日期

	技术
	
	
	

	安全
	
	
	

	质量
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	施工

单位

审批

意见
	分包单位技术负责人签字（企业公章）：                 年   月  日

	
	总包单位技术负责人签字（企业公章）：                 年   月  日

	监理

单位

意见
	项目总监签字（盖章）：                               年  月   日

	建设

单位

意见
	项目负责人签字：                                    年  月   日


	备注
	


注: 专项施工方案附在表后。本表一式四份，建设单位、监理单位、施工单位、安监站各一份。

5.2 安全技术交底

5.2.1 安全技术交底编写要求
一、安全技术交底编制原则

安全技术交底要依据施工组织设计中的安全措施，结合具体施工方法，结合现场的作业条件及环境，编制操作性、针对性强的安全技术交底书面材料。

二、安全技术交底主要内容

1．工程概况；

2．工程项目和分部分项工程的危险部位；

3．针对危险部位采取的具体防范措施；

4．作业中应注意的安全事项；

5．作业人员应遵守的安全操作规程和规范；

6．安全防护措施的正确操作；

7．发现事故隐患应采取的措施；

8．发现事故后应及时采取的躲避和急救措施；

9．其他。

三、安全技术交底基本要求

1．实行逐级交底：施工总承包单位向项目部、项目部向施工班组、施工班组长向作业人员分别进行交底；

2．安全技术交底内容要全面、具体、针对性强；

3．安全技术交底要按不同工程的特点和不同的施工方法，针对施工现场和周围的环境，从防护上、技术上，提出相应的安全措施和要求；

4．安全技术交底必须是以书面形式进行，交底人、接底人、专职安全员要严格履行签字手续；

5．各工种安全技术交底一般同分部分项工程安全技术交底同时进行。施工工艺复杂、技术难度大、作业条件危险的工程项目，可单独进行工种交底。

四、分部分项工程安全技术交底基本项目

1．基础工程：包括挖土工程、回填土工程、基坑支护等。

2．主体工程：包括砌筑工程、模板工程、钢筋工程、砼工程、楼板安装工程、钢结构及铁件制作工程、构件吊装工程等。

3．屋面工程：包括钢筋砼屋面施工、卷材屋面施工、涂料防水层施工、瓦屋面施工、玻璃钢型屋面施工等。

4．装饰工程：内外墙装饰等。

5．门窗工程：包括木门窗、铝合金门窗、塑钢门窗、钢门窗工程等。

6．脚手架工程：包括落地式脚手架、悬挑脚手架、门型脚手架、吊篮脚手架、附着式升降脚手架（整体提升架或爬架）。
7．临时用电工程。

8．垂直运输机械：包括塔吊、无物料提升机、外用电梯、卷扬机等机械设备的拆装、使用。

9．施工机具及设备：木工、钢筋、混凝土、电气焊等机具设备的安装、使用。

10．水暖、通风工程。

11．电气安装工程。

12．防火工程：包括电气防火、木工棚（车间）防火、职工宿舍防火及建筑材料防火等。

13．其他工程。
                            开工前安全技术交底表                 表5.2.2
	工程名称
	

	施工单位
	
	交底日期
	

	安全技术交底内容：（可将交底文稿附后）

交底人签名：                   

	                                   接底人签名：

	项 目 部

管理人员
	

	分包单位

管理人员
	


注：交底人应为企业技术负责人。

                    分部（分项）工程安全技术交底记录汇总表       表5.2.3
	编号
	交底

日期
	施工

日期
	交 底 内 容
	交底人
	接底人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                 分部（分项）工程安全技术交底表                          表5.2.4  
单位名称：                                               编号：                             交底日期：

	工程名称：                                   分部（分项）工程：                              工种：

	一、施工安全基本要求

1．班前检查工作周围环境“三查、三交”；

2．班中检查违章及隐患；

3．班后检查工完、料尽、场地清；

4．严格遵守各项安全措施；

5．自觉维护现场安全设施；

6．严格执行安全纪律和规定；

7．非特殊工种人员不准操作特种作业；

8．工种中做到“三不伤害”，时时注意不安全行为；

9．生产进度必须服从安全；

10．实行安全监护制度，推行安全设施标准化。

二、安全技术交底要求

1．本交底书由项目技术负责人、安全员配合交底；

2．安全技术交底针对性要强、要全面；
3．队长、班（组）长（兼职安全员）均为接受交底人，接受交底后签字；

4．本表一式三份，交底人和被交底人各持一份备查，一份归档备查。
	本分部（项）工程特点：

	
	针对性安全技术交底内容：

	交底人：                            专职安全员：                              班组长：


注：交底人应为项目技术负责人。
              班组安全技术交底记录汇总表              表5.2.5
	编号
	交底

日期
	施工

日期
	交 底 内 容
	交底人
	接底人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                              班组安全技术交底表                  表5.2.6
编号：                                                 交底日期：

	班组名称
	
	工    种
	

	班 组 长
	
	安全监督人
	

	施工内容
	

	安全技术交底内容：

交底人签名：                

	                                        接底人签名：

	


注：交底人应为班组长。每天作业前，各班组长应针对当天的工作任务、作业条件和作业环境，就作业要求和施工中应注意的安全事项向作业人员进行交底。
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