[bookmark: _GoBack]       委托办理须知（执行时间：24年12月9日）
一、委托人（送检人员）、见证人员
1、委托人（送检人员）：办理委托时除必须的资料（抽检单、图纸等），还应出示本人有效证件（例如身份证、驾照等或带照片的电子证件），委托办理后需签名确认。
2、见证人员（建设单位或者监理单位人员）：需提供见证人员有效证件（要求同上），委托办理后需签名确认。
二、委托人（送检人员）需按要求提供“委托协议书”相关内容（附件1）。
三、检测试样要求：检测试样完整、标识清晰、有封志（附件2）或质监站封样条、送检数量符合标准规范要求。
四、委托时需缴纳检测费用。
五、缴费方式：（1）现金（2）刷卡（3）微信，支付宝（4）汇款
汇款信息：
单位名称：南京市建筑工程质量安全检测中心
账号：088340201201632181
开户行：南京银行秦淮支行
六、检测报告领取方式：出示本人有效证件（要求同上），并按以下任意一种方式
1、委托协议书（汇总）单原件   2、原始短信息     3、检测费缴费发票原件
七、检测费用退款
1、工程已竣工、所有报告均缴费取走、委托单位没有别的相关项目欠费的前提下，如果有余额，委托单位可提供相关资料走退款程序。
2、监督抽检项目默认委托方都是甲方，如需退款应在本项目竣工后，以甲方的名义退款，甲方出具情况说明并盖章。
[image: ]3、请各委托单位支付检测费用时协商清楚，后续如有重复付款情况需要退款，本中心将默认原路退回第二笔付款。
4、如满足退款要求，客户需提供如下资料走退款程序：
（1）发票：当月开具需要退款的发票必须  要收回原件（普票一张发票联，专票两张发票联和抵扣联），如果是专票，未抵扣进项税直接收回，如果已抵扣进项税的由对方单位会计在税务系统中提交红字发票申请，提供带着含税务系统中的编码的单据。
（2）退款申请书（需盖公章，监督抽检则需甲方和付款单位公章）。
（3）退款说明模板如右图
附件1：
                                       南京市建筑工程质量安全检测中心                                            
委托检测协议书
	账号
/合同号
	ZH-               / HT-  
	检测报告用途
	工程质量验收资料
（ 是  否）

	委托单位
	
	委托人
（送检人员）
	
	联系电话 
	

	建设单位
	
	见证人员
	
	联系电话
	

	见证单位
	

	工程地址
	
	委托日期
	

	监督
注册号
	
	需说明
事项
	样品处理要求（退回客户 由检测方处理）
（需抄写样品由检测方处理）


	
	
	
	是否同意分包（ 是    否 ）

	工程名称
	

	施工单位
	
	设计单位
	

	监理单位
	
	勘察单位
	

	检测类别
	委托   监督抽检  其他
	样品描述
	

	项目基本信息

	项目/材料名称
	
	初/复检
	初    复

	检测评定依据
	□国标  □行标  □地标  □企标  □其它

	检测参数
	

	工程/结构部位
	

	
样
品
信
息

	检测组数： 
生产厂家： 
规格/型号/等级/样品数量及特征： 
代表数量（批次）： 


	备注
	

	检测费用
	
	大写
	

	说明
	1、请委托方确认以上内容均正确无误，并对其真实性负责。
2、委托方要求“退回客户”的样品需满足：①委托协议书中“样品处理要求”一栏需自行填写或勾选“退回客户”；②经检测后的合格样品；③取回时间需在报告领取当日。
3、由检测单位代办邮寄、托运的样品和特快专递的报告，其代办费用由委托方承担。 
4、检测费用若因数量、规格等因素产生变化，以最终检测报告为准。  


通讯地址：南京市南湖路安国村62号            联系电话：025-86381666            邮政编码：210017
开户行：南京银行秦淮支行      帐号：088340201201632181      网址：https://www.njzjz.com/
委托受理人：                   委托人（送检人员）：                 见证人员：
附件2：
标识、封志推荐方法

1.取样人员封样时，用双面胶或胶水将封条内侧全部表面并与样品或包装封口粘结，再用透明胶带覆盖封条与样品或包装封口粘结牢固。封条上标注标识、封志内容，至少包含以下信息：取样人员签名、签字时间等。
2．封样推荐方法
（1）试块（混凝土、砂浆）、砖、砌块、防水卷材、电线、电缆、阀门、排气烟道、保温板、门窗等材料，可在样品上用封条封样。
（2）钢丝网、网格布等可用适当材料（如纸）包裹样品后，在包裹材料上用封条封样。
（3）管材管件、玻璃、石材、陶瓷砖、石膏板等材料可装入包装盒，在盒盖处用封条封样。
（4）细木工板、塑料锚栓、水泥等粉状材料可装入密封塑料袋，在密封口处用封条封样。
（5）钢筋、管材等可编号并按组捆扎好，装入包装袋，在袋口处用封条封样。
（6）建筑涂料、防水涂料类可装入带盖容器，在盖的开启处用封条封样。
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